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1/. Facturas emitidas 

Para acceder a las facturas que tengamos enviadas, clicaremos sobre  Facturas emitidas en el
menú lateral izquierdo:

Nos aparecerá un listado con todas las facturas que hemos enviado. En el caso de que tengamos
más de 10 facturas enviadas, éstas aparecerán en varias páginas. Nos podremos mover entre las
páginas con los botones de navegador de la parte superior del listado:

Para acceder a los detalles de la factura, clicaremos sobreel icono de la lupa en la parte derecha
de la línea de la factura:

Nos aparecerá la información relativa a la factura:

F/. 25/11/16
pág./. 4 de 8



P/. Factura electrónica

D/. eFacturas emitidas

Por otro lado, nos aparecerá el histórico de estados:

También podemos descargar la documentación relacionada con la factura clicando en Descagar
todo  en el listado de Adjuntos:
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En el apartado de descargas podremos descargar:

– La factura en el formato seleccionado en el desplegable clicando sobre el botón Seleccionado:

– La factura en formato original (xml) haciendo clic sobre el botón Original:

– El justificante del registro clicando encima de Justificante Registro:

En la parte derecha de la página podremos visualizar la factura:
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Finalmente, en la parte inferior izquierda de la página nos aparecerá un botón para verificar la
factura:

Si  clicamos sobre  él  nos  aparecerá  otra  página  con  la  validación  de  la  factura.  En  la  parte
derecha tendremos información sobre los firmantes de la factura:

En la parte izquierda tendremos información acerca de la factura y su validación. Para volver al
detalle de la factura clicaremos en el botón Aceptar:
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Para volver al listado de facturas enviadas haremos clic sobre el botón Volver:
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